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Checkliste Irrelevante Verarbeitung vermeiden 

Anregungen Eigene Notizen 

Ablenkungen vermeiden 
Verzichten Sie auf alles, was vom wesentlichen Inhalt ablenken könnte und nicht 
dem Verständnis dient. Dies sind z. B. schmückende Bilder, Anekdoten, ablenkende 
Animationen und Folienübergänge. 

 

Gesprochenen Text löschen 
Löschen Sie Text, den Sie sprechen wollen, von der Folie. Verwenden Sie hingegen le-
diglich einzelne Begriffe auf der Folie, um z. B. Ablauf und / oder Schreibweisen zu 
verdeutlichen. 

 

Logisch zusammen = Optisch zusammen 
Beschriften Sie Grafik möglichst direkt und nicht z. B in einer Legende. Bilden Sie au-
ßerdem optische Blöcke, so dass z. B. alle Pro-Argumente einen Block bilden und alle 
Contra-Argumente einen anderen. 

 

Wichtiges hervorheben 
Heben Sie Wichtiges optisch hervor. 

 

Gewohnheiten beachten 
Beachten Sie Gewohnheiten wie Leserichtung, Farblogik sowie Groß- und Kleinschrei-
bung. 

 

Lesbarkeit erhöhen 
Erhöhen Sie die Lesbarkeit durch große Schrift, eine Schriftart ohne Serifen, hohe 
Kontraste und die Beachtung möglicher Farbenfehlsichtigkeit bei der Farbwahl. 
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Checkliste grundlegende Verarbeitung erleichtern 

Anregungen Eigene Notizen 

Struktur verdeutlichen 
Stellen Sie Zusammenhänge mit Hilfe von Grafiken wie z. B. MindMap / Knowledge 
Map dar. Fügen Sie die Gliederung zu Beginn und zwischendurch ein. Verwenden Sie 
eine neue Folie für ein neues Thema. Denken Sie an Überschriften auf allen Folien. 
Bilden Sie optische Blöcke mit Freiräumen. Nutzen Sie identische Größen für eine 
identische Relevanz sowie identische Farben für logisch Zusammenhängendes. Pas-
sen Sie die Position der Objekte auf der Folie an ihre Relevanz an. 

 

Inhalte segmentieren 
Teilen Sie die Lerninhalte, wenn möglich, in überschaubare Abschnitte auf. Zeigen 
und erklären Sie komplexe Abläufe und Modelle schrittweise. 

 

Lerninhalte festigen 
Bauen Sie Wiederholungen, Zusammenfassungen und Verständnisprüfungen ein. 
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Checkliste generierende Verarbeitung anregen 

Anregungen Eigene Notizen 

Soziale Beziehung aufbauen 
Wählen Sie verbal und ggf. auch auf den Folien eine direkte Ansprache wie „Sie / Wir“ 
und eine „natürliche“ Sprachwahl. 

 

Aktive Verarbeitung fördern 
Fördern Sie die aktive Verarbeitung durch eine Gliederung mit Fragen, eingeplante In-
teraktionen (Achtung: Verzichten Sie dabei auf eine fertige Lösung auf der nächsten 
Folie), teilfertige Folien, Berücksichtigung der Zeit für Mitschrift und Mitdenken, 
Quellenangaben und Lektüre-Hinweise. 

 

 


